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CAPITOLUL1

PREVEDERI GENERALE

Art. 1. (1) Administratia Pietelor Sector 2 (A.P.S.2) a fost infiinfata prin Decizia nr. 109/05.02.1971
a Comitetului Executiv al Consiliului Popular al Municipiului Bucuresti, emisé in temeiul Hotarérii
nr. 741/1958 a Consiliului de Ministrii al Republicii Populare Roméne.
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SECTIUNEA I1I: ATRIBUTIILE ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTOR 2
Art. 5. Administraia Pietelor Sector 2 are urmatoarele atributii principale:

- administrarea si intrejinerea bunurilor aflate in proprictatea sau in  administrarea
Administratiei Pietelor Sector 2;

- gestionarca activitatilor care se desfasoarid in pietele aflate in administrarea Administraiei
Pietelor Sector 2 pe criterii de competitivitate i eficienfd cconomici;

- cexploatarea, in condifii de eficienii economici, a bunurilor mobile si imobile, proprictatea
Administratiei Pietelor Sector 2 sau administrate de aceasta si valorificarea comerciald a lor,
in modalitatile permise de lege;

- concesionarea sau inchirierea unor bunuri, incheierea de contracte de parteneriat public privat
si organizarea de licitafii publice pentru ocuparea magazinelor precum si a terenurilor pe care

sunt sau vor fi amplasate piefe agroalimentare fara personalitate juridica;
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SECTIUNEA 1IV: BUGETUL S1 A DMINISTRAREA ACESTUIA

Art. 7. Administratia Pietelor Sector 2 intocmeste anual bugetul de venituri §i cheltuieli, trimestrial
si anual bilan{ contabil, cont de executie si alte anexe la bilant, conform dispozitiilor legale i este
avizat de catre Primarul Sectorului 2.
Art. 8. - Bugetul de venituri §i cheltuieli al Administratiei Piejelor Sector 2 asigurd acoperirea
cheltuielilor de functionare ale acesteia. :
Art. 9. Operatiunile de incasiri $i plati in lei se efectueaza de ciitre Administratia Pietelor Sector 2
prin conturi deschise la Trezoreria Statului Sector 2 si prin casieria proprie, potrivit prevederilor
legale. ?

‘Art. 10. Relatiile cu alte institutii j)ub]ice, cu societdjile comerciale, precum §i cu terje persoane

creditelor.

inistratio Pietelor Sector 2
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- venituri din valorificarea bunurilor scoase din functiune, destinate finantarii cheltuielilor de
investifii;
- cota parte din cheltuielile cu utilitifile ce revin agenilor economici care ocupa spaii in
piejele Sectorului 2, suma cu care se reintregesc platile la articolul i alineatul la care au fost
cheltuite;
- subventii acordate de la bugetul local potrivit dlspozmllm art. 67, alin.1, lit. b) din Legea nr.

~ 27372006 privind finantele publice locale. '
Art. 13. Veniturile incasate din mchemea contractelor de inchiriere, concesiune, parteneriat public
privat, asociere pentru bunurile aflate in administrare, se fac venit la bugetul Administratiei Piejelor
Sector 2.

Art. 14. Excedentul inregistrat la sfarsitul anului in contul de trezorerie sau in casieria proprie, se
raporteazi in anul urmétor pentru acoperirea cheltuielilor Administragiei Pietelor Sector 2, conform

@Admini:ﬂmgia Pietetor Sector 2
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ATRIBUTHLE DIRECT ()RULUI ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTOR 2

Art. 18. (1) Directorul este numit de bétre Primarul Sectorului 2 in conditiile legii.
(2) Directorul Administrajiei Picelor Sector 2 riaspunde in fata Consiliului Local al Sectorului 2 de
modul de administrare $i buna funcjionare a piejelor agr oahmemmc din Sectorul 2.

(3) In exercitarea atributiilor ce i revin, Directorul asigura conducerea si coordonarea mncg,n
activitali a Administratiei Pietelor Sectorului 2.

(4) In conformitate cu Organigrama aprobati de Consiliul Local al Sectorului 2, Directorul are in
subordinea sa Compartimentul Juridic , Compartimentul Resurse Umane si Compartimentul Corp
Control. *

msutu;lel pe termen qcurt mcdlu ?x 1ung,, mclusw a oblectwelor puvmd pmtectm medmhu

Administraia Pietelor Sector 2;
- Verifica si aproba Planul anu?l de achizitii publice al Administratiei Piegelor Sector 2;

L@ -Administralia Piejelor Sector 2
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- Depisteazi deficienfele aparute in desfagurarea activitatilor din cadrul institutiei §i ia masurile
necesare pentru corectarea in timp util a acestora;

- Asigurd numirea si incetarea mandatului reprezentantilor/responsabililor/comisiilor, conform
cerintelor legale si de reglementare, implementarea $i imbunétatirea continué a Sistemului de
Control Intern Managerial;

- Negociazii contractul colectiv de munca, in conformitate cu cerinele legale aplicabile;

.= Asigura angajarea §i mceiaxea mpmtunlox de munca, exccutarea, modificarea, suspendarea
contractului de munci pemm personalul mstltuhu promovarea sau sanctionarea acestuia,
emifdnd decizii in acest sens; ~

- Aproba planificarea concedinlui de odihna pentru angajatii institutiei;

- Dispune efectuarea evaluérii performantelor individuale anuale ale angajatilor institutiei,
conform prevederilor legale;

- Asigurd stablhred unor mtcm @blecnve de evaluare a performantelor angajatilor, cu

Sistemului de Control Intern Managerial; o
- Adopta masuri pentru unhzarea eficientd a resurselor materiale si fmancmre alocate

© Administratia Pietelor Sector 2
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- Aproba masurile necesare, responsabilii §i termenele de implementare a actiunilor corective /
preventive, rezultate in urma procesului de monitorizare;
- Aproba planul de prevenire si protectic privind mediul, séndtatea si securitatea ocupationala
si situatiile de urgenta;
- Urmareste realizarea masurilor preventive stabilite si raporteazd la termenele scadente modul
- sistadiul realizarii acestora; ; ;
- In-cazul accidentelor de munca, .analizeaz §i aprobd procesul - yei‘bai ‘dke' cercetare a
~ evenimentului si aprobi documentele de inregistrare a accidentelor; R
. Verifica, aprobd §i semneazi documentele (proiecte de decizii i hotarari, scheme de
incadrare, programe, cereri, informari, rapoarte, referate, note de serviciu, etc.) emise de
salariatii din structura condusi;
- incheie contracte cu tertii in numele Administratiei Pietelor Sector 2, in conformitate cu
prevederile actelor normative in vigoare,

d upi.ces . . -

© A(!nziiiis;ra\ia Pietelor Sector 2
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- In baza Planului anual de activitati si investitii aprobat, asigura intocmirea Planului anual de
achizifii publice al Administratiei Pietelor Sector 2;

- Urmireste realizarea Planului anual de achizifii publice al Administratiei Pietelor Sector 2;

- In vederea completarii surselor de

finantare, propune tarife pentru lucrari, produse §i servicii

din domeniul siu de activitate, pe care le supune spre aprobare Consiliului Local Sector 2;
- Asiguri identificarca oportunitifilor de investitie si obtinere de pmht

- Dispune intocmirea documentatici
- Coordoneazi, urmireste si verifica

pentruinvestitii; &
4 modul de desfasurare a activitifii comerciale din piefele

agroalimentare, precum si respectarea obligatiilor contractuale de citre agentii economici
titulari de contracte de asocier¢ sau inchiriere, luand masurile care se impun pentru

imbundatitirea continud a activitad
cficientd economic;

ii §i desfagurarea acesteia pe criterii de competitivitate si

- Coordoneazé desfisurarea procedurilor privind concesionarea sau inchirierea unor bunuri §i

precum si respectarea obligatiilor

respectarea prevederilor legale;

ontractuale de citre agentii economici titulari de contracte

© Administrafia Pietelor Sector 2
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- colaboreazd cu Directorul Administrajiei  Pietelor Sectorului 2 la  repartizarea
amplasamentelor (locurilor) pentru expunere si comercializare a mérfurilor §i produselor de
catre agentii economici si de cétre persoanele fizice din incinta pietelor;

- urméreste modul de desfagurare a activitdjii producdtorilor si agentilor economici din piete
astfel Incat accasta sa corespunda actelor normative in vigoare;

- asigurd aplicarea masurilor dispuse de organele de inspeciie §i control;,
- colaboreaza la intocmirea proiectului bugetului de venituri i cheltuieli;
- raspunde de pastrarea in bune condifii a intregului patrimoniu pe care il are in dotare
compartimentele din subordine;
- verifica §i controleazi periodic respectarea prevederilor autorizafiilor de comercializare a
produselor eliberate de Consiliul Local al Sectorului 2 si ia misuri pentru a se asigura o bund

informeaza operativ, in scris, Directorul Administrajiei Pieielor Sectorului 2 despre neregulile

- propune §i stabileste, impreund cu Directorul Administrajiei Piejelor Sectorului 2 programul

© Administratia Pietelor Sector 2
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CAPITOLUL V

ATRIBUTHLE COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE DIN CADRUL
ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTORULUI 2

SECTIUNEA I: SERVICIUL ADMINISTRARE PIETE SIPIETE VOLANTE- subordonat
_ directorului adjunct al A.P.S.2
Art, 22, Principalele atributii ale Serviciului sunt:
- Asigurd incasarea taxelor si tarifelor aferente folosinjei tarabelor, céntarelor, camerelor
frigorifice si spatiilor de depozitare;

- Asigurd verificarea comercianiilor, inclusiv in ceea ce priveste exploatarea spatiilor

 electricitate);

frigorifice si spaliilor de depozitare in piciele administrate;

- Organizarea curieniei in sediul institugiei $i in

© Administratia Piejelor Sector 2
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- Asigurarea cadrului organizatoric pentru a facilita promovarea si vinzarea direct cétre
consumatori a produselor agricole si agroalimentare locale si/sau traditionale produse in
fermele/gospodariile proprii ale produciatorilor agricoli;

- Inchirierea standurilor din piejele volante organizate;

- Inchmel ea cantarclor in )u,lclc volante;

‘  —‘ 01 g"ml/dt(‘d achv)t"m]m adm]msn ahvc din pletcle volante

- Verificarea comer cumnlm dm plexde volante or gam/ate

SECTIUNEA 11: SERVICIUL A(,HIZI 1, TE HNIC PROTECTIA MUNCII — subordonat
directorului_adjunct al A.P.S.2

- Organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de produse/servicii/

inistratia Pietelor Sector 2
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1

Intrejinerea i exploatarca parcului auto;

- Elaborarea, afisarea, monitorizarea $i actualizarea planului de prevenire §i proteciice;

- Efectuarea §i verificarea efectudrii instruirilor privind sénétatea i securitatea in munca,
- Coordonarea activitajilor Comitetului de securitate §i sdndtate in muncé;

= . Organizarca monitorizarii stdrii de sinatate a angajatilor; ;

-~ Efectuarea contma%elor,g;i;in%gecﬁi]or,privmd securitatea §i séindtatea in muncd; .

- Comunicarea, cercetarea si inregistrarca accidentelor de muncé;

- Elaborarea, afisarea, monitorizarea gi actualizarea planurilor pentru prevenirea |

incendiilor si atitudinea optima in situatii de urgentd;
- Efectuarea si verificarea instruirilor privind prevenirea incendiilor si atitudinea optima in
situatii de urgent; '
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- Intocmirea contului de execufie bugetari;
- Primirea i gestionarea bunurilor materiale aprovizionate, pana la cliberarea din gestiuni;
- Inregistrarca operatiunilor contabile privind lucrarile de investifii realizate in regic
proprie; |
. Imcg,isnm ¢a oper atiunilor contabile privind lucrdrile dc investitii realizate de citre terti;
,' T Imcglsh arca operatiunilor conmbllc pnvmd servu.nlc pr cstate de catxc tcrp
- Inventari ierea patr mmmulul nmtxtupel,
- intocmirea documeniaﬁei pemiru casarea obiectelor de inventar;
- Intocmirea documentatiei pentru trimitere fard plata a bunurilor;
- Monitorizarea clauzelor ‘ccmtr;actuale privitoare la partea financiard, pentru pietele aflate
in administrare directd sau indirectd, reprezentand obligatie expresi a Biroului Financiar
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- intocmirea si actualizarea statului de funciii, organigramei, regulamentului de organizare
si funcjionare;
- Intocmirea si actualizarea regulamentului intern;
- Elaborarea $i actualizarea figelor de post;
- Ulmamea negocmn contractului colectiv de munca;
£ ,01 ganizarea comwsunlm pentru ocuparea postun}m vacante;

-~ Intocmirea fonnahtaplm spcmﬁcu angajam s modaﬁcanim mtuvemte in delularca
contractelor individuale de muncé o ‘

- Intocmirea si actualizarea dosarelor de personal;

~~  Eliberarea adeverintelor de angajat/fost angajat;

- Completarea si transmiterea REVISAL;

raspunderea disciplinard a personalului

@ f\iimi‘msﬁatia'?ié{ek;r Sector 2 s
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aflate in derularea Administratiei Piejelor Sectorului 2 si propunerea masurilor legale ce

se impun;

- Executarca dispozitiilor directorului APS2 privind declansarea actiunii de control
solicitaind in acest sens, Noie Explicative, documente si acte oficiale, in vederca

analizarii si concluzionarii, intocmind in acest sumapoarle de control, 1especuv rapoarte
de verificare si constatare si note informative; : : :

- Verificarea sesizirilor, reclamatiilor sau petifiilor repattizate spre solutionare care au ca

obiect incilcarea dispozitiilor legale de catre personalul APS2;

- Inifierea sesizdrii institutiilor si organelor statului abilitate pentru constatarea, cercetarca
s sancfionarea abaterilor de la prevederile legale, evidentiate in urma actiunilor de
control sau in urma vcriﬁcﬁrilcér efectuate in cadrul sesizarilor, reclamatiilor sau petitiilor
repartizate spre solufionare;

© Administralia Piciclor Sector 2
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CAPITOLUL VI

CADRUL GENERAL DE DESFASURARE A ACTIVITATILOR
IN CADRUL ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTOR 2

Ant 28. Aqmmlc (ehpe L) necesare desﬁwl arii acnvxtén]or detaliate in secliunile anterioaré sunt
- prezentate in lista obiectivelor specifice, actmla(:lo: actiunilor si procedurilor, elaborata la nivelul
fiecarui compartiment al institutiei.

Art. 29. (1) Indeplu’mea obiectului de actxvltate $ia mlsxuml Adm:mstumel Pxe;c or Scctor 2
reprezinti obiectivul efor turilor tuturor angagaplor , ‘ e

(2) Sefii compartimentelor s :aslguré de desfagurarca tuturor a(,hvxtamox detahate in

compartimente a datelor, informatiilor, do
indeplinirea activitajilor specifice, sefii o

- ,%E“:i el dministratia Pietelor Seclor 2
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(2) Totodatd, personalul de conducere din cadrul Administratiei Pietelor Sector 2 are
obligajia de a stabili sarcini de serviciu pentru personalul din subordine, in vederea desfagurérii in
bune condifii a activitatii i de a lua mésuri corespunzatoare pentru fmbunatdtirea acesteia.

Art. 33.Sarcinile/atributiile §i rcsponsabilit’ﬂile de serviciu, relaiile ierarhice dintre compartimentele
si posturile din cadul institutiei, nivelul executiv sau de conducere, sfera relajionala (relatiile
jerarhice, functionale, de control si de reprezentare), posibilitatea delegrii de competente, modul de
suplinire i de raportare a fiecarui post dm statul de funciii al instituiei sunt. descrise in hsele de post. :
_aprobate de catre dneaor cu respectarea 01 gam;jn amex )

Art. 34, Personalul de conducere din cadlul Admlmstmncx Pu,],elm %wtox 2, pe ba7a atnbupﬂm -
cupnnse in pre/cmul mgulamem va stabzh prin figa postului, in termen de 30 de zile de la apr ‘obarea
acestma sarc;m pentru fiecare post in pa‘ confann pregatmx pmfesmna]e sz funciei.

Arl 35 Personalul de wnducere dm ca&rul Admmxstrapel Pletelm ecﬁor 2 va 'mah?a sx va

CAPITOLULVH
DISPOZITI FINALE

@ Administrajia Pietelor
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Art. 41. (1) Conducatorii structurilor din cadrul Administrajiei Piejelor Sector 2 raspund in fata
Directorului de modul de rezolvare a sarcinilor ce le revin. Ei colaboreaza permanent in vederea
indeplinirii n termen legal si de calitate a lucrdrilor ce intrd in competenta lor, precum si a altor
sarcini potrivit nevoilor administratiei.

‘ (2) Totodatd au obligatia de a stabili sarcini de serviciu pentru per sonalul din subordine in
vederea desi%suram in bune condx;n ¢ 'wtwlte“un i de a 1ua ‘misuri corespuniéimam pemru
“‘m1bunéwmca acesteia. e ; : g g g ~

Art. 42. Prezentul regulament poate ﬁ imbunatagit in functie de necesnép si supus spre aprobare, in
varianta modlﬁcata Consiliului Local al Sectorului 2 la propunerea primarului.

Art. 43, Prezentul Regulamem de orgmnmre $ junc{zonam a iost apmbat pnn Hotala:ea Consxhulm
Local al Sectomiul 2 Nr.. dm data de .o ' e
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